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Título da Sessão 
Texto deve ser escrito nesta formatação: fonte Verdana, corpo 12, espaçamento 

simples, com alinhamento à esquerda. 

 
Novos parágrafos dentro de uma mesma sessão são determinados por um 

espaçamento de linha, como neste exemplo. 
 

Título de outra sessão  
Os títulos de sessão servem para separar os assuntos dentro da matéria e devem 

seguir a formatação exemplificada acima: fonte verdana, corpo 12, em negrito. 
 

Na capa devem ser inseridas as informações descritas neste modelo (vide primeira 
página deste arquivo) na formatação e cores que estão definidas neste documento. 

 
Nos casos em que for necessário inserir figuras, gráficos ou imagens, inserir 

normalmente através do Word com o comando inserir imagens, como mostrado no 
exemplo a seguir. 

 

 
 
O texto deve prosseguir normalmente após a inserção da imagem. 

 
Guarde sempre consigo este arquivo para futuras referências utilizando o comando 

“salvar como” para formar, a partir deste arquivo um novo contendo sua apostila. 


